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I. Słowniczek podstawowych pojęć i zwrotów używanych w SIWZ.

Ilekroć w specyfikacji istotnych warunków zamówienia (SIWZ) i we wszystkich dokumentach do niej dołączonych, występują następujące pojęcia lub zwroty należy przez to rozumieć:

a) Zamawiający –  URBITOR Spółka  z o.o. z siedzibą w Toruniu,  ul. Chrobrego 105/107;
b) Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego oraz podmioty te występujące wspólnie;

c) Ustawa - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (teks jednolity: Dz. U. z 2013r. poz. 907), zwanej  dalej ustawą lub ustawą Pzp;
d) Specyfikacja - niniejsza SIWZ oraz wszelkie załączniki i inne dokumenty stanowiące jej integralną część;
e) Przedmiot zamówienia - usługi wynikające z opisu przedmiotu zamówienia 
(rozdz. IV SIWZ);
f) Cena - kwota brutto należna Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia 
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 05 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. 
z 2013 r., poz. 385 – tekst jednolity);
g) Najkorzystniejsza oferta - oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny 
i innych kryteriów opisanych w SIWZ.
II. Nazwa i adres Zamawiającego
URBITOR Spółka  z o.o. 

ul. Chrobrego 105/107 

87-100 Toruń

Strona internetowa : www.urbitor.pl 

Adres e-mail : sekretariat@urbitor.pl 

Godziny urzędowania: 7:00 – 15:00  (od poniedziałku do piątku)

Telefon:  (56) 669 43 00,  fax (56) 660 48 20.

Znak postępowania: DS/ZP13/2013 
Uwaga: W korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się tym znakiem.
III. Tryb udzielenia zamówienia
1. Zamówienie jest udzielane w trybie negocjacji z ogłoszeniem w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze. zm.), zwanej dalej ustawą lub ustawą Pzp oraz aktów wykonawczych do ustawy Pzp. 

2. Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest w procedurze jak dla zamówień o wartości nie większej niż kwoty, określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. 

3. Miejsce publikacji ogłoszenia o zamówieniu:

a)
Biuletyn Zamówień Publicznych, 

b)
strona internetowa Zamawiającego - www.urbitor.pl,

c)
w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego.
4.
Postępowanie prowadzone jest z uwzględnieniem wyłączenia częściowego w zakresie nie stosowania przepisów ustawy Pzp dotyczących terminów składania wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępo0wnaiu i terminów składania ofert - zgodnie 
z art. 5 ust.1 ustawy.
5.
Negocjacje z ogłoszeniem to tryb udzielenia zamówienia, w którym, po publicznym ogłoszeniu zamówienia, Zamawiający zaprasza Wykonawców dopuszczonych do udziału  w postepowaniu do składania ofert wstępnych niezawierających ceny, prowadzi z nimi negocjacje, a następnie zaprasza ich do składania ofert (ostatecznych, zawierających cenę) – zgodnie z art. 54 ustawy Pzp. 
IV. Opis przedmiotu zamówienia
1.
Przedmiotem zamówienia jest usługa ochrony mienia i osób w Spółce 
z o. o. „URBITOR” w Toruniu  obejmująca:
1) ochronę mienia i osób na terenie Toruńskiej Giełdy przy Towarowej oraz budynku, stanowiącego siedzibę Zamawiającego wraz z terenem przyległym (ul. Chrobrego 105/107),
2) monitoring wizyjny terenu Toruńskiej Giełdy przy Towarowej oraz budynku, stanowiącego siedzibę Zamawiającego wraz z terenem przyległym (ul. Chrobrego 105/107),
3) monitoring elektronicznego systemu alarmowego Domu Pogrzebowego oraz Biura Obsługi Klienta na Centralnym Cmentarzu Komunalnym - ul. Grudziądzka 190/192,
4) konwojowanie wartości pieniężnych z kasy znajdującej się w siedzibie Zamawiającego (ul. Chrobrego 105/107) do banku obsługującego Zamawiającego.
2.
Realizacja usługi, stanowiącej przedmiot zamówienia, polegać będzie 
w szczególności na:
1)
w zakresie ochrony mienia i osób na terenie Toruńskiej Giełdy przy Towarowej oraz budynku stanowiącego siedzibę Zamawiającego wraz z terenem przyległym (ul. Chrobrego 105/107):

a)
zapewnieniu ochrony  w postaci bezpośredniej ochrony fizycznej o charakterze stałym wg następującego harmonogramu:


-
od poniedziałku  do piątku - trzy posterunki od godz. 14:00 do 22:00, 


-
od poniedziałku do piątku – dwa posterunki od godz. 22:00 do 6:00, 
-
w sobotę - jeden posterunek od godz. 6:00 do  14:00, 


-
w sobotę – trzy  posterunki od godz. 14:00 do 22:00, 


-
w sobotę – dwa posterunki od godz. 22:00 do 6:00, 

-
w niedzielę i w święta – dwa posterunki od godz. 6:00 do 6:00 
(w poniedziałek lub w dzień następny po  dniu świątecznym),


b)
ochronie mienia przed kradzieżą lub zniszczeniem,


c)
podejmowaniu stosownych działań w celu niedopuszczenia do kradzieży, dewastacji lub uszkodzenia mienia znajdującego się na chronionym terenie,


d)
stały kontakt z policją, strażą pożarną, strażą miejską oraz innymi służbami 
w sytuacjach zagrożenia bezpieczeństwa lub porządku publicznego,


e)
przeciwdziałaniu wchodzeniu na tereny chronione osób nieupoważnionych (kontrolę osób przebywających na terenie chronionym  poza godzinami pracy na podstawie Listy osób uprawnionych),


f)
niedopuszczaniu do popełnienia przestępstw lub wykroczeń na terenie ochronionych obiektów,


g)
zainstalowaniu elektronicznego systemu odczytu punktów kontrolny 
w miejscach wskazanych przez Zamawiającego, przy czym Wykonawca zobowiązany będzie do montażu co najmniej 15 sztuk punktów, które zlokalizowane zostaną w taki sposób, aby bez wątpliwości można było przypisać konkretną lokalizację punktu, do konkretnego miejsca na ochranianym terenie, 


h)
wykonywanie regularnych obchodów z wykorzystaniem sytemu odczytu punków kontrolnych, o którym mowa w lit. g); Wykonawca zobowiązany będzie przesyłać Zamawiającemu drogą elektroniczną cztery razy w miesiącu, raporty potwierdzające realizowane patrole z wykorzystaniem w/wymienionego systemu punktów kontrolnych, 


i)
otwieraniu i zamykaniu bramy wjazdowej (od ul. Towarowej) i bramki wejściowej (od ul. Chrobrego),


j)
kontroli pojazdów wjeżdżających na teren Zamawiającego w godz. 14.00 – 6.00,


k)
niezwłocznym zgłaszaniu Zamawiającemu usterek wszelkiego typu stosowanego monitoringu wizyjnego oraz elektronicznego,


l)
bieżącym prowadzeniu Dziennika zmiany poprzez zapisywanie przebiegu każdej zmiany;

2)
w zakresie monitoringu wizyjnego terenu Toruńskiej Giełdy przy Towarowej oraz budynku stanowiącego siedzibę Zamawiającego wraz z terenem przyległym (ul. Chrobrego 105/107):
a) w ramach zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do usprawnienia funkcjonalności istniejącego systemu monitoringu wizyjnego w oparciu 
o przekazaną przez Zamawiającego dokumentację techniczną urządzeń; usprawnienie polegać będzie na poprawieniu jakości obrazu uzyskiwanego 
z istniejących kamer, a także na montażu dodatkowych  (od 7 do 9 szt.) kamer na ochranianym terenie; zamontowane kamery stanowić będą własność Wykonawcy,
b) Wykonawca zobowiązany będzie do archiwizowania zgromadzonego materiału z monitoringu wizyjnego przez okres jednego miesiąca rozliczeniowego; w przypadku zarejestrowania zdarzeń posiadających potencjalną wartość dowodową materiały te muszą być utrwalone na odrębnych nośnikach elektronicznych i przekazane Zamawiającemu;

3)
W zakresie monitoringu elektronicznego systemu alarmowego Domu Pogrzebowego, Biura Obsługi Klienta na Centralnym Cmentarzu Komunalnym - ul. Grudziądzka 190/192, oraz obiektu biurowca, w którym znajduje się siedziba Zamawiającego :

a)
zapewnieniu monitoringu wg następującego harmonogramu:


-
od poniedziałku do soboty  od  godz. 15:00 do godz. 7:00,



-
w niedziela i święta - całodobowo,


b)
przekazywaniu wiadomości poprzez SMS na numer telefonu wskazany przez Zamawiającego o każdorazowym uzbrojeniu/rozbrojeniu alarmu obiektów przez obsługę Zamawiającego,


c)
elektronicznym monitorowaniu obiektów obejmującym uzbrojenie/rozbrojenie sytemu oraz alarmu włamania lub napadu,


d)
podjęcie interwencji niezwłocznie po otrzymaniu sygnału ze stacji monitorującej;

4)
w zakresie konwojowania wartości pieniężnych z kasy znajdującej się w siedzibie Zamawiającego - ul. Chrobrego 105/107 do banku obsługującego Zamawiającego:


a)
konwojowaniu wartości pieniężnych, które  prowadzone będzie w dniach 
i godzinach wyprzedzająco ustalonych z Zamawiającym, przy czym szacuje częstotliwość konwojów na poziomie 5 – 6 konwojów w miesiącu,

b)
posiadaniu środka transportu oraz wyposażenia pozwalającego zgodnie  obowiązującymi przepisami przewozić wartości pieniężne do 2 (dwóch)  jednostek obliczeniowych jednorazowo,

c)
wykonywaniu usługi konwojowania wartości pieniężnych z zachowaniem warunków określonych w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji z dnia 07 września 2010r. w sprawie szczegółowych zasad 
i wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. Nr 166, poz.1128).

3.
Zamawiający określa minimalne wymagania dotyczące wyposażenia osób realizujących przedmiot zamówienia:

1)
dla pracowników ochrony - posiadanie umundurowania firmowego Wykonawcy wyposażonego w elementy odblaskowe oraz identyfikatora ze zdjęciem; pracownicy powinni być wyposażeni w sprawnie działające latarki oraz indywidualne urządzenia zapewniające łączność między sobą;

2)
dla konwojentów wartości pieniężnych – posiadanie umundurowania firmowego Wykonawcy oraz identyfikatora ze zdjęciem. 

4.
Opis ochranianych  obiektów 

4.1.
Toruńska Giełda przy Towarowej:

a)
teren o powierzchni 5 850 m² , na którym zlokalizowany jest 2-kondygnacyjny budynek warsztatowo-biurowy oraz parkingi dla pojazdów samochodowych 
i sprzętu,

b)
teren Toruńskiej Giełdy przy Towarowej o powierzchni 43 826 m² , na którym zlokalizowanych jest 120 obiektów handlowych (pawilonów);
Na terenie Toruńskiej Giełdy przy Towarowej  znajduje się monitoring wizyjny, 
w skład którego wchodzą: rejestrator, 9 szt. kamer wizyjnych, 2 monitory 
w 2 pomieszczeniach. 

4.2.
Centralny Cmentarz Komunalny przy ul. Grudziądzka 190/192: 

a) budynek Domu Pogrzebowego; 

b) budynek administracyjny, w którym mieści się Biuro Obsługi Klienta. 

5.
Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą nazw i kodów wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
79.71.00.00-4 - Usługi ochroniarskie.
V.
Informacje dotyczące ofert wariantowych i ofert  częściowych.
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

2. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.
VI.
Termin wykonania zamówienia
Termin realizacji zamówienia – od dnia 01 lutego 2014r. do dnia 31 stycznia 2015r. 
VII.
Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami
1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz wszelką inną korespondencję Wykonawcy przekazują pisemnie na adres: URBITOR Spółka z o.o., ul. Chrobrego 105/107, 87-100 Toruń.

2. Zamawiający dopuszcza możliwość składania wniosków, zawiadomień oraz informacji za pomocą fax-u na nr (56) 660 48 20 lub drogą elektroniczną (adres poczty elektronicznej: pelnomocnik@urbiotor.pl ) z zastrzeżeniem punktu 3. W tych  przypadkach, każda ze stron na żądanie drugiej, niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Za datę powzięcia wiadomości uważa się dzień, w którym strony postępowania otrzymały informację za pomocą faksu, poczty elektronicznej 
i potwierdziły fakt jej otrzymania.
3. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty (wstępnej i ostatecznej),
 a także zmiany i wycofania oferty.
4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
5. Zamawiający jednocześnie przekazuje treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ.
VIII. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami
Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami w sprawach proceduralnych oraz dot. przedmiotu zamówienia jest Marek Suryn - pełnomocnik ds. ochrony mienia,  tel.  nr 56- 669- 44-84,  883-754-000, adres poczty: pelnomocnik@urbitor.pl .
Ze względu na obowiązkową pisemność postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, wszystkie ewentualne wyjaśnienia ustne nie są dla Wykonawców wiążące. 
IX. Wymagania dotyczące wadium
1. Wysokość wadium.

Zamawiający żąda od Wykonawców wniesienia wadium w wysokości: 2 000,00 zł (słownie złotych: dwa tysiące).
Wadium musi obejmować co najmniej okres związania ofertą ostateczną (zawierająca cenę).  
2.
Formy wniesienia wadium.

Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:

a)
pieniądzu,

b)
poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

c)
gwarancjach bankowych,

d)
gwarancjach ubezpieczeniowych,

e)
poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt.2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (t. j. Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).
3. Termin wniesienia wadium.
Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert (ostatecznych - zawierających cenę), który upływa w dniu 28 stycznia 2014r. o godz. 11:00
4.
Dokument potwierdzający wniesienie wadium należy dołączyć do oferty ostatecznej, przy czym:

a)
wadium w formie pieniądza należy wnieść na rachunek bankowy Zamawiającego, nr rachunku: 21 1560 0013 2354 3051 3000 0002 przed upływem terminu składania ofert ostatecznych,
b)
w przypadku wniesienia wadium w formie innej niż pieniądz do oferty należy załączyć kserokopię dokumentu stanowiącego wadium. Oryginał tego dokumentu należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w pok. Nr 2 przed upływem terminu składania ofert ostatecznych.
5.
W treści wadium składanego w formie innej niż pieniądz muszą być wyszczególnione okoliczności, o których mowa w pkt 10 niniejszego rozdziału SIWZ, w jakich Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami. Wadium w formach wymienionych 
w pkt 2 od lit. b) do lit. e) musi być wystawione na Urbitor Spółka z o.o. z siedzibą 
w Toruniu. Z treści gwarancji (poręczenia) musi jednoznacznie wynikać, jaki jest sposób reprezentacji Gwaranta. Gwarancja musi być podpisana przez upoważnionego (upełnomocnionego) przedstawiciela Gwaranta. Podpis winien być sporządzony w sposób umożliwiający jego identyfikację np. złożony wraz z imienną pieczątką lub czytelny 
(z podaniem imienia i nazwiska). Z treści gwarancji winno wynikać bezwarunkowe zobowiązanie Gwaranta (poręczyciela) do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych w art. 46 ust. 5 ustawy Pzp, na każde pisemne żądanie zgłoszone przez Zamawiającego w terminie związania ofertą.
W przypadku przedłożenia gwarancji nie zawierającej wymienionych elementów, bądź posiadającej zastrzeżenia, Zamawiający uzna, że Wykonawca nie wniósł wadium    
i wykluczy Wykonawcę z postępowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy, a jego ofertę uzna za odrzuconą (art. 24 ust. 4).
6. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.
7. Wadium wniesione przez jednego z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie uważa się za wniesione prawidłowo.
8. Zwrot wadium następuje w następujących okolicznościach:
a)
Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 

b)
Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego,
c)
Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.

9.
Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.

10.
Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana:

a)
odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie,

b)

nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy,

c)
zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

11.
Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, który nie wniósł wadium do upływu terminu składania ofert ostatecznych, na przedłużony okres związania ofertą lub w terminie, o którym mowa w art. 46 ust. 3 ustawy, albo nie zgodził się na przedłużenie okresu związania ofertą. Jednocześnie ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

X. Opis sposobu przygotowania oferty wstępnej 
1. Wykonawca, który spełnił warunki udziału w postępowaniu, składa ofertę wstępną sporządzoną wg wzoru określonego w załączniku nr 1 do SIWZ.  

2. Ofertę wstępną należy złożyć do dnia 21 stycznia 2014r. do godz. 11:00 w siedzibie Zamawiającego w pokoju nr 1 (sekretariat), przy czym do ofert wstępnych nie stosuje się procedury jawnego ich otwarcia. 
4. Wszystkie kartki oferty wstępnej powinny być trwale połączone i włożone do jednej koperty, która powinna być opatrzona w dane Wykonawcy oraz w napis: „Oferta wstępna - Ochrona mienia i osób w Spółce z o.o. URBITOR w Toruniu”, znak sprawy: DS/ZP13/2013”.
3. Oferta wstępna nie może zawierać  ceny. 
4. Oferta wstępna powinna być podpisana przez osobę/osoby odpowiednio umocowane do reprezentacji Wykonawcy. 
5. Treść oferty wstępnej musi odpowiadać treści SIWZ. 
6. Zaleca się, aby wszystkie kartki oferty wstępnej były podpisane przez osobę/osoby odpowiednio umocowane do reprezentacji Wykonawcy i kolejno ponumerowane.
7. Oferta wstępna podlega odrzuceniu, gdy zaistnieją przesłanki określone w art. 89 ust. 1 pkt 1-3, 5 lub 8 ustawy Pzp. 

XI. Informacje o przeprowadzeniu negocjacji
1. Zamawiający zaprosi do negocjacji wszystkich Wykonawców, którzy złożą oferty wstępne niepodlegające odrzuceniu.
2. Prowadzone negocjacje dotyczyć będą doprecyzowania lub uzupełnienia opisu przedmiotu zamówienia i  warunków umowy w sprawie zamówienia  publicznego.

3. Prowadzone negocjacje będą miały charakter poufny. Zadana ze stron nie może bez zgody drugiej ujawnić informacji technicznych i handlowych związanych z negocjacjami. 

4. Wszystkie wymagania, wyjaśnienia i informacje, a także dokumenty związane 
z negocjacjami są przekazywane Wykonawcom na równych zasadach.

5. Negocjacje odbędą się w siedzibie Zamawiającego w pok. nr 17 (sala konferencyjna) 
w dniu 23 stycznia 2014r. Przewidywany czas trwania negocjacji z każdym Wykonawcą –  jedna godzina. Informacja potwierdzająca termin (datę) negocjacji wraz ze wskazaniem konkretnej godziny rozpoczęcia negocjacji Zamawiający przekaże Wykonawcą drogą elektroniczną. 

6. Po zakończeniu negocjacji Zamawiający może doprecyzować lub uzupełnić SIWZ 
w zakresie jakim była ona przedmiotem negocjacji. 
XII. Opis sposobu przygotowania oferty ostatecznej (zawierającej cenę)
1. Zamawiający zaprosi Wykonawców, z którymi przeprowadzi negocjacje do składania ofert ostatecznych (zawierających cenę). W przypadku, gdy w wyniku przeprowadzonych negocjacji Zamawiający dokona zmian w  SIWZ, wraz z zaproszeniem do składania ofert przekazuje SIWZ i zamieszcza ją na stornie internatowej, na której udostępniono SIWZ.
2. Oferta ostateczna (zawierającej cenę) powinna został sporządzona pisemnie w języku polskim na formularzu oferty, którego wzór został określony w załączniku  nr 2 do SIWZ.
3. Do oferty należy dołączyć:

a)
 dowód wniesienia wadium, przy czym w przypadku wniesienia wadium w formie innej niż pieniądz do oferty należy załączyć kserokopię dokumentu stanowiącego wadium,


b)
w celu dokonania oceny ofert wg kryterium nr 2 - doświadczenie Wykonawcy 
w realizacji usługi ochrony fizycznej obiektów handlowych, usytuowanych na terenach targowisk oraz obiektów o podobnej funkcji  - wykaz wykonanych usług  ochrony fizycznej obiektów handlowych, usytuowanych na terenach targowisk oraz obiektów o podobnej funkcji, sporządzony wg wzoru określonego w załączniku nr 3 wraz z załączeniem dowodów (np. referencji) należytego wykonania wykazanych usług. 
4.
Jeżeli uprawnienie do reprezentacji osoby/osób podpisujących ofertę nie wynika ze złożonych wcześniej w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, dokumentów należy, dołączyć odpowiednie pełnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poświadczonej notarialnie. Pełnomocnictwo to winno być podpisane przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.
6. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz jej zakres (jeżeli Wykonawca przewiduje udział podwykonawców w realizacji zamówienia).

7. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 
8. Zaleca się, aby wszystkie kartki oferty były podpisane przez Wykonawcę lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy i kolejno ponumerowane.

9. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany winny być podpisane przez osobę (-y) podpisującą(-e) ofertę. Poprawki mogą być dokonane jedynie poprzez czytelne przekreślenie błędnego zapisu i wstawienie poprawnego.

10. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Wprowadzone zmiany do złożonej oferty należy umieścić w dodatkowej kopercie 
z napisem „Zmiana do oferty ” oraz dane Wykonawcy (pełna nazwa firmy i adres).

11. Wykonawca może wycofać złożoną ofertę wyłącznie w formie pisma wycofującego ofertę przed upływem terminu składania ofert.

12. Wymagane jest, aby informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji były opisane i spięte w ofercie w sposób pozwalający na ich oddzielenie od reszty oferty. Przy braku wyraźnego rozdzielenia dokumentów stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa Zamawiający wszystkie dokumenty składające się na treść oferty uzna za jawne.

13. Wszystkie kartki oferty powinny być trwale połączone i włożone do jednej koperty, która powinna być opatrzona w dane Wykonawcy oraz w napis:
„Oferta - Ochrona mienia i osób w Spółce z o.o. URBITOR w Toruniu”, znak sprawy: DS/ZP13/2013.  Nie otwierać przed dniem  28.01.2014r., godz. 11:00. 
Koperta musi być zaadresowana na adres Zamawiającego.

XIII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert ostatecznych (zawierających cenę)
1. Oferty ostateczne, zawierające cenę  należy składać w terminie do  28 stycznia  2014r. do godz. 11:00 w siedzibie Zamawiającego pokój nr 1 (sekretariat,  I piętro).
2. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie wskazanym w pkt 1 zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom bez otwierania.

3. Za moment złożenia oferty przyjmuje się termin skutecznego dostarczenia oferty Zamawiającemu.

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28 stycznia 2014r. o godz. 11:15 w siedzibie Zamawiającego w pokoju nr 17  ( sala konferencyjna, I piętro).
5. Otwarcie ofert jest jawne. 

6. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

7. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, 
a także informacje dotyczące ceny.
8. Informacje, o których mowa w pkt 6 i 7, Zamawiający przekazuje niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert na ich wniosek.

XIV. Opis sposobu obliczania ceny
1. Po przeprowadzeniu negocjacji z Wykonawcami, zostaną oni zaproszeni do składania ofert ostatecznych zawierających cenę.

2. Cenę oferty należy wyrazić w Formularzu oferty w polskich złotych, cyfrowo i słownie,
 z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku.

3. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. W cenie powinny być również uwzględnione wszelkie należne opłaty i  podatki wraz z podatkiem od towarów i usług.

4. Do porównania ofert  brana będzie pod uwagę cena brutto.
XV.
Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie kierował się przy wyborze oferty najkorzystniejszej wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.
1.
Przy ocenie ofert Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami, przypisując im odpowiednio wagi procentowe:
a) cena oferty brutto – 80%,
b) doświadczenie Wykonawcy w realizacji usługi ochrony fizycznej obiektów handlowych, usytuowanych na terenach targowisk oraz obiektów o podobnej funkcji – 20%.
2. Opis sposobu oceniania ofert: 
1)
wg kryterium – cena oferty brutto – oferta zostanie oceniona wg następującego wzoru:







  najniższa cena

liczba punktów  wg kryterium nr 1 =  -------------------------------------- x 100 pkt  x 80%







cena badanej oferty
2)

wg kryterium - doświadczenie Wykonawcy w realizacji usługi ochrony fizycznej obiektów handlowych, usytuowanych na terenach targowisk oraz obiektów o podobnej funkcji -– ocena ofert dokonana zostanie wg następujących zasad: 

a) za wykonanie przez okres co najmniej 12 miesięcy jednej usługi ochrony fizycznej obiektów handlowych, usytuowanych na terenach targowisk oraz obiektów o podobnej funkcji , potwierdzonej  dowodem (dowodami) należytego jej wykonania   - 5 pkt,

b) za wykonanie przez okres co najmniej 12 miesięcy każda,  dwóch usług ochrony fizycznej obiektów handlowych, usytuowanych na terenach targowisk oraz obiektów o podobnej funkcji, potwierdzonych dowodami należytego ich wykonania  - 10 pkt,
c) za wykonanie przez okres co najmniej 12 miesięcy każda,  trzech usług ochrony fizycznej obiektów handlowych, usytuowanych na terenach targowisk oraz obiektów o podobnej funkcji, potwierdzonych dowodami należytego ich wykonania - 15 pkt,

d) wykonanie przez okres co najmniej 12 miesięcy  każda, czterech i więcej usług ochrony fizycznej obiektów handlowych, usytuowanych na terenach targowisk oraz obiektów o podobnej funkcji, potwierdzonych dowodami należytego ich wykonania - 20 pkt.
Ostateczna ocena oferty stanowi sumę policzonych punktów uzyskanych wg podanych kryteriów oceny ofert. 
Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów spośród ofert nieodrzuconych .
3. Zamawiający poprawi w ofercie:
a) oczywiste omyłki pisarskie,
b) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, a które nie powodują istotnych zmian w treści oferty.
4. O dokonanych poprawkach w ofercie Zamawiający niezwłocznie zawiadamia o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
5. Jeżeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodzi się na poprawienie omyłki, polegającej na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodującej istotnej zmiany w treści oferty, to zgodnie 
z art. 89 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp jego oferta zostanie odrzucona. 
6. Oferta zawierająca błędy w obliczeniu ceny, zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp.
XVI. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty najkorzystniejszej w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;
b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne;
c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;
d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po którego upływie umowa 
w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
2. Ponadto Zamawiający ogłosi wynik postępowania o udzielenie zamówienia, zamieszczając informacje, o których mowa w pkt 1 lit. a), na tablicy ogłoszeń w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej Zamawiającego.
3. W przypadku wyboru przez Zamawiającego oferty złożonej przez konsorcjum, Wykonawcy tworzący konsorcjum zobowiązani będą, najpóźniej przed zawarciem umowy na wykonanie zamówienia, do przedłożenia umowy konsorcjum.
4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba 
że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 Ustawy.
XVII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
XVIII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. Zamawiający wymagać będzie od wybranego Wykonawcy zawarcia umowy zgodnej 
z postanowieniami SIWZ.
2. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego określone zostały w  załączniku Nr 4 do SIWZ.
3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień umowy w przypadkach:
2) ustawowej zmiany stawki podatku VAT;
2)
zmiany podwykonawców, którym Wykonawca powierzył wykonanie części zamówienia, w przypadku wystąpienia o zmianę na wniosek Zamawiającego 
lub Wykonawcy po uzyskaniu zgody Zamawiającego,
3)
nastąpi zmiana przepisów wpływających na realizację przedmiotu zamówienia, 

4)
konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian organizacyjnych po stronie Zamawiającego,

5)
z powodu okoliczności siły wyższej, np.: wystąpienia zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy,
6)
 uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamówienia proponowanych przez Zamawiającego lub Wykonawcę, jeżeli te zmiany są korzystne dla Zamawiającego.
XIX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy Pzp. 
2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

3. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

c) odrzucenia oferty odwołującego.

4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

6. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy.

7. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

8. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców 
w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.

9. Na czynności, o których mowa w pkt. 8 niniejszego rozdziału, nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem pkt 3 rozdziału.

10. Zgodnie z treścią art. 182 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy (faksem), albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób (pisemnie).

11. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopię odwołania innym Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zamieszcza ją również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub jest udostępniana specyfikacja, wzywając Wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego.

12. Przystąpienie do postępowania odwoławczego następuje na warunkach określonych w art. 185 ustawy.

13. Do postępowania odwoławczego stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o sądzie polubownym (arbitrażowym), jeżeli ustawa nie stanowi inaczej. 

14. Pozostałe informacje na temat środków ochrony prawnej znajdują się w Dziale VI (art. 180 -198) ustawy.
XX.
Informacje o podwykonawcach

Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. Zamawiając żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy.
XXI.
Pozostałe postanowienia

W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją istotnych warunków zamówienia mają  zastosowanie przepisy ustaw:  Prawo zamówień publicznych  oraz Kodeksu cywilnego 
(Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze  zm.).
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